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) SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Universidad Nacional DEPARTAMENTO DE PERSONAL
Auténoma de OFICIO IIBO/S AD/D.P./246/2022
México
ASUNTO: LICENCIA Y/O COMISION Y SEGURO DE VIAJEROV
JEFES DE DEPARTAMENTO
PRESENTE

o Me permito anexar Circular emitida por.la Direccion General de Personal nimero

e DGPE/027/2022, sobre la Cobertura de Emergencia en el Extranjero, en la cual se
especifican requisitos que se tienen que acompafiar tanto en el seguro de viajero
como en la obtencién de la cobertura de emergencia.

Por lo anterior se informa que el plazo para solicitar a la Direccién del Instituto las
Licencias y/o Comisiones, debera realizarse con un minimo de 15 dias habiles antes
del evento y asi estar en posibilidad de obtener la autorizacién por parte del Consejo
Tecnico de la Investigacion Cientifica, asi como pasar al Departamento de Personal a
rezlizar el seguro de viajero correspondiente.

Debido a ello se solicita de la manera mas atenta hacer extensivo este documento al
Personal Académico adscrito a su Departamento

Sin otro particular aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE ' ) }
"POR Ml RAZA HABLARA EL ESPIRITU" o ¢

Cd. Universitaria, Cd. Mx., a 23 de Agosto de 2022
LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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C.P. MARIA ELENA ARCOS ALMAZAN

MEAA/GCA*




DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

DMRECCION DE ADMINISTRACIGN DE PERSONAL

CIRCULAR DGPE/GZ7]2022

ASUNTO:  Cobertura de Emergencia en &i Extranjero y
Cobertura amplia Internacional.

A LAS SECRETARIAS ADMINISTRATIVAS Y JEFATURAS DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE ESTA UNIVERSIDAD
Presente

En relacidn al Beneficio de Gastos Médicos y especificamente para las coperturas en el extranjerg, Itaz:us
para el persenal que vigja comisionado como parz el que viaja becado por Iz institucion, se les comunica
que, a partir del 22 de agosto del presente, para la atencion adecuada y oportuna, la solicitud deberd
reglizarse de acuerdo a lo siguiente:

A La solicitud de la cobertura debera realizarse a través de oficio por parte de la Direccion o Se_c_:retan;f
Administrafiva de la Dependencia dirigido al Area Gastos Médicos Mayores y con.Atencidn z z
Subdireccion de Seguros vy Gastos Médicos Mayores,

B. El oiicio debera entregarse diez dias habiles previos a la fechz de Iz salida.

C. El oficio debera acompadarse de:

B, Autorizacitn por parte del Conseje Técnico ¢ Consejo Interno de fa Dependencia.

BT Autorizacién del Director de la Dependencia en los casos en que la representacion de la
Universidad sea por parte de los funcionarios.

c. Oficic de la Secretaria Administrativa en los casos en que la representacién de Iz

Universidad sea por parte del Director de la Dependencia.

Es importante atender los tiempos establecidos para coordinar adecuadamente la emisidn de las pélizas de
coberiura y entregar oporfunamente el endoso que ampare el vigje.

Para cualquier informacion relativa a la contratacion, a las coberturas y tramites a reglizar, favor de
comunicarse con la Mtra. Karina Quezada Téllez, Subdirectora de Seguros y Gastos Médicos Mayores al
correo keringa@dgp. unam.mx, teléfono 55 5622-2556 o con el Lic, José Antonio Criséstomo Jiménez, Jefe
de Area de Gastos Médicos Mayores al correo icrisostomo@dgp.unam.mx, teléfono 55 5622-2435.

Ateniamente . B
“POR M! RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, G4. Mx., a 19 de agosto de 2022.
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